Mandantenveranstaltung
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DATEV: Wie digitalisiere ich ,unseren” Lohn? ‘ .

DATEV Personal ist das neue Paketbundel fir die N L\ ¢
Kollaborationsldsungen Personalwirtschaftssysteme.

Das Paket umfasst alle zuklinftigen Funktionalitaten, .
die in der Zusammenarbeit von Kanzlei und Mandant '
benotigt werden. 2 | B <l ¢

Empfangene E-Rechnunge
(EU-Norm EN 1

Dokumente und Auswertungen rey




DATEV Personal: Was ist das?

Produkt
DATEV Personal

Kanzlei Unternehmen Arbeitnehmende P

Personaldatenerfassung
Dokumente Pk
Abwesenheitsmanagement
Auswertungen, Controlling

Aufgaben, Nachrichten, Termine und Workflow

*DATEV Personal biindelt als neues Anwendungspaket alle zukiinftigen Funktionen der Personalwirtschaft, welches die Zusammenarbeit von Kanzlei und Mandant bei
den vor- und nachgelagerten Prozessen zur Lohnabrechnung optimiert.




DATEV Personal: Was ist das?

1. Rahmenbedingung

DATEV Unternehmen online




DATEV Personal: Was ist das?

2. Sicherheit

DATEV SmartLogin
(oder DATEV SmartCard)




DATEV Personal: Was ist das?

Personaldaten

~______ DATEVPersonal

|

DATEV Personal Gber die MyDATEV Mandantenregistrierung bestellen




Immobilienverwaltung

Frau Kriiger-Muster, die Geschdiftsfiihrerin der Inmobilienverwaltung
.Schoner Muster-Wohnen”, ist bekannt fiir ihre tollen Wohnungen an der Kiiste
mit Meerblick.

Die digitale Zusammenarbeit mit der Kanzlei Steuermann-Muster gehort fiir
Frau Kriiger-Muster und ihr Team bereits seit Jahren zum Arbeitsalltag.




Stammdatenanderung

DATEV Personal  Fritz Hendricks ~

Ubersicht

Personaldaten

Neuerfassung von Mitarbeitern, Personalfragebogen
und eAU.

Offnen >

An- und Abwesenheiten

Erfassen von An- und Abwesenheiten fir Mitarbeiter
eines Unternehmens.

An- und Abwesenheiten

Letzte Neuerungen

Informationen zu den neuesten Funktionen und
Programmanderungen in DATEV Personal.

Mehr erfahren >

Ubersicht

by

Mitarbeiter Monatsdaten An-und

Mitarbeiter

Mitarbeiteranderungen fur die Lohnabrechnung
erfassen.

Anderungen erfassen

Personalakte

Austausch von lohnrelevanten Dokumenten mit [hrem
steuerlichen Berater.

Offnen >

Anwendungen

Monatsdaten

Erfassen und Bereitstellen von monatlichen Daten fur
die Lohnabrechnung.

Monatsdaten erfassen

Auswertungen Personalwirtschaft

Einsehen von Auswertungen der Lohn- und
Gehaltsabrechnung.

tteilungen @ Hilfe

Ausblick

Mit DATEV Personal entsteht eine Komplettiosung fur
kollaborative Prozesse rund um die Lohnabrechnung.
Dazu wird DATEV Personal voraussichtlich in Q2/2025
um folgende Themen erweitert:

Ausbau der Monatsdatenerfassung

* Nachberechnung (freigegeben am
31.03.2025)

Ausbau Mitarbeiter

= Erweiterung um die Anderungen von
Entlohnungsdaten eines Mitarbeiters

* Erweiterung der Stammdaten um bspw.
Mutterschutz und Kindigung

Erweiterung um .An- und Abwesenheiten” (ehemals
Kalendarium)

Ausbau Einstellungen

* Lohnarten fir Entlohnungsdaten
konfigurieren

= Ausfallschlissel konfigurieren

* Upload-Mail fur DATEV Personalakte




DATEV Personal — Mitarbeiter

,%E| DATEV Personal Ubersicht Mitarbeiter Monatsdaten An- und Abwesenheiten Emstellungen

Mitarbeiter

Beschaftigungsstatus i | Anderungen freigeben

Abrechnungsrelevante Anderungen, die
Familienname Vormame Beschafligungsieiraum nach dem Erfassungsmonat freigeqaben
werden, fuhren bei der Lohnabrechnung

Leichtsinn alexander-Muster 01.01.2014 2u Nachberechnungen.

sonntag Thomas-Muster 01.07.2023
Freigabe

Faul Frank-Muster 15.08.1999 Die Daten eines oder mehrerer
Mitarbeiter wurden geandert. Damit die
sorgenvoll susanne-Muster 01.01.2012 Anderungen Ihrem steuerfichen Berater
zur Verfugung stehen, mussen Sie diese
freigeben.

sonnenschein Anna-Muster 15.02.2022
Anderungen freigeben
Luchsin Lara-Muster 01.02.2022




DATEV Personal — Mitarbeiter

DATEV Personal I i Mitarbeiter Monatsdaten An- und Abwesenheiten

¢« Thomas-Muster Sonntag

Persanliches Beschaftigung Entlohnung

Juni 2025

Personliche Angaben

Vorname* ) Familienname~ = Geschlecht*

Thomas-Muster sonntag Mannlich

Mamenszusatz tum Familiennamen - Vorsatzwort 2um Familignnamen

Staatsangehorigkeit®

Deutschland

Geburtsangaben

Geburts

05.10.1975

Gehurtsname & ensg 7 zum Geburtsnamen =) A z 2um Gehurtsnamen

Anschrift

stralte

Fiirther 5tr.

H witarbeiter andern

Historische Fefder und Feldgruppen ()
werden mit der Gultigkeit ab dem
angezeigten Erfassungsmonat
gespeichert. Anderungen an Feldern ohne
Historie ersetzen vorhandene Daten.

& Dpaten dieses Mitarbeiters wurden
geandert

Die geanderten Mitarbeiterdaten stehen
Ihrem steuerlichen Berater erst mit der
Freigabe der Anderungen zur Verflgung.

Zur Freigabe




DATEV Personal — Mitarbeiter

319 DATEV Personal Ubersicht Mitarbeiter Monatsdaten An- und Abwesenheiten Einstellungen

< Thomas-Muster Sonntag

Personliches Beschaftigung | Entiohnung

Juni 2025
I mitarbeiter andern

Arbeitszeit & Urlaubsanspruch Historische Felder und Feldgruppen ()
werden mit der Galtigkeit ab dem
angezeigten Erfassungsmonat
gespeichert. Anderungen an Feldern ohne
Historie ersetzen vorhandene Daten.

RegelmaBige Arbeitszeiten

{__| Unternehmensweite Arbeitszeit

o Individuelle Arbeitszeit

Wochenarbertzz2it in Stunden

& paten dieses Mitarbeiters wurden

geandert

Urlaub . " . .
Die gednderten Mitarbeiterdaten stehen

Uriaubsanspruch pro jahr &) Ihrem steuerlichen Berater erst mit der
Freigabe der Anderungen zur Verflgung.

Zahlungsdaten Zur Freigabe

Zahlungsart

SEPA-Uberweisung




DATEV Personal — Mitarbeiter

,'% DATEV Personal Ubersicht Mitarbeiter Monatsdaten An- und Abwesenheiten Emnsteflungen

<« Thomas-Muster Sonntag

Personliches Beschaftigung Entlohnung

Juli 2025
B witarbeiter andern

Historische Felder und Feldgruppen (=)
werden mit der Gultigkeit ab dem
angezeigten Erfassungsmonart
gespeichert. Anderungen an Feldern ohne
Historie ersetzen vorhandene Daten,

Bezuge / Abzuge

Anzeige Aktive X ~

Lohnart Kirzung bai Unterbrechung Betrag

200 Gehalt
Brutto

Teilmonat korzen ¢ Ausfallmonat karzen monatlich 3.100,00 EUR =) & paten dieses Mitarbeiters wurden

geandert

Stundenlohne Die geanderten Mitarbeiterdaten stehen

Ihrem steuerlichen Berater erst mit der
Freigabe der Anderungen zur Verfigung.

Stundeniochn 1 ( ., Stundeniohn 2 ] Stundeniohn 3

16,50 EUR

Zur Freigabe




DATEV Personal — Ubersicht Mandant

DATEV Personal

Ubersicht

Personaldaten

Meuerfassung von Mitarbeitern, Personalfragebogen
und eAU.

Offnen >

An- und Abwesenheiten

Erfassen von An- und Abwesenheiten flr Mitarbeiter
eines Unternehmens.

An- und Abwesenheiten

Letzte Neuerungen

Informationen zu den neuesten Funktionen und
Programmanderungen in DATEV Personal.

Mehr erfahren

Mitarbeiter Monatsdaten An-und Ab

Mitarbeiter

Mitarbeiteranderungen fur die Lohnabrechnung
erfassen.

Anderungen erfassen

Personalakte

Austausch von lohnrelevanten Dokumenten mit Threm
steuerlichen Berater.

Offnen >

Monatsdaten

Erfassen und Bereitstellen von monatlichen Daten fiir
die Lohnabrechnung.

Monatsdaten erfassen

Auswertungen Personalwirtschaft

Einsehen von Auswertungen der Lohn- und
Gehaltsabrechnung.

Offnen )

Anwendungen

L"O Mitteilungen @ Hilfe

Ausblick

Mit DATEV Personal entsteht eine Komplettiosung fur
kollaborative Prozesse rund um die Lohnabrechnung.
Dazu wird DATEY Personal voraussichtlich in Q2/2025
um folgende Themen erweitert:

Ausbau der Monatsdatenerfassung

= Nachberechnung (freigegeben am
31.03.2025)

Ausbau Mitarbeiter

+ Erweiterung um die Anderungen ven
Entlohnungsdaten eines Mitarbeiters

« Erweiterung der Stammdaten um bspw.
Mutterschutz und Kundigung

Erweiterung um An- und Abwesenheiten” (ehemals
Kalendarium)

Ausbau Einstellungen

Lehnarten fur Entlohnungsdaten
konfigurieren

Ausfallschlissel konfigurieren
Upload-Mail fur DATEV Personalakte
(freigegeben am 06.05.2025)




DATEV Personal — An- und Abwesenheiten

¢ 3}"1 DATEV Personal Ubersicht Mitarbeiter Monatsdaten An- und Abwesenheiten Einstellungen

An- und Abwesenheiten

Zeiten Freigabe

== Zeiten erfasser

Familienname Vorname

Leichtsinn Alexander-Muster

Sonntag Thomas-Muster

Faul Frank-Muster

Sargenvell Susanne-Muster

Sonnenschein Anna-Muster




DATEV Personal — An- und Abwesenheiten

Zeiten erfassen Zeiten erfassen

Mitarbeiter * Ptarbeiter *

Alexander-Muster Leichtsinn X Alexander-Muster Leichtsinn X

Datum * Stunden (Industremin.) pro Tag * Ausfailschidssal * Art der Abwesenheit = Abwesenheitsgrund * Ausfallschidssel ®

02.06.2025 - 06.06.2025 ﬁ B0 1 - Zeitlohn Krankheit Krankheit (Lohnfortzahlung) K - Krankheit (...~

4 Weitere Anwesenheit erfassen Zeitraum * Lohnart
09.06.2025 — 13.06.2025 E 160 - Krankstunden

Abbrechen

Abbrechen




Auswertungen Personalwirtschaft
Eine Funktion — Zwei Moglichkeiten

DATEV Personal  Fritz Hendricks Uber. Anwendungen

Ubersicht

Personaldaten

Mitarbeiter

fir die

von
und eAU.

Offnen >

An- und Abwesenheiten

Erfassen von An- und Abwesenheiten fur Mitarbeiter
eines Unternehmens.

An-und Abwesenheiten

Letzte Neuerungen

den neuesten Fi
Programmanderungen in DATEV Personal,

Mehr erfahren

erfassen.

Anderungen erfassen

Personalakte

Austausch von lohnrelevanten Dokumenten mit Threm
steuerlichen Berater,

Offnen >

Aktuelles

>

Neu fiir Ihre Service-Anfragen:

DATEV Service-Assistent

29.01.25 « Fur Ihre Fragen zu DATEV

Unternehmen online und DATEV

Auftragswesen next sind jetzt neue

DATEV Servi ...

Monatsdaten

Erfassen und Bereitstellen von monatlichen Daten fir
die Lohnabrechnung

Monatsdaten erfassen

Auswertungen Personalwirtschaft

Einsehen von Auswertungen der Lohn- und
Gehaltsabrachnung,

Offnen >

Ausblick

Mit DATEV Personal entsteht eine Komplettiosung fir
kollaborative Prozesse rund um die Lohnabrechnung.
Dazu wird DATEV Personal voraussichtlich in Q242025
um folgende Themen erweitert:

Ausbau der Monatsdatenerfassung

« Nachberechnung (freigegeben am
31.03.2025)

Ausbau Mitarbeiter

+ Erweiterung um die Anderungen van
Entiohnungsdaten eines Mitarbeiters

* Erweiterung der ‘Stammdaten um bspw.
Mutterschutz und Kindigung

Erweiterung um .An- und Abwesenheiten” (chemals
Kalendarium)

Ausbau Einstellungen

= Lohnarten fur Entlchnungsdaten
konfigurieren

* Ausfallschlussel konfigurieren

* Upload-Mail fir DATEV Personalakte

@ Hilfe 2 Anwendungen

~ Meine Anwendungen

=

Ubersicht

a’
Administration

Belegfreigabe

T

— 2
(@0
I

Persona

=

Auftragswesen next

(-
-
Belegweseninfo

A

Personalakte

&

Auswertungen

Rechnungswesen

g

DATEV MyUpdates

1

Nutzungshaufigkeit ~

LODAS Vorerfassung Auswertungen

Personalwirtschaft

€

Belege

Kassenbuch

a @

Liquiditatsmonitor




Auswertungen Personalwirtschaft

|| 4| Auswertungen Personalwirtschaft / Einstellungen @ Hilfe 2 Anwendungen @

[l DATEV Unternehmen online

- Seite 1 vonz2 s Fensterbreite ~ kY

Auswertungen Datenexport

VHE 082 Dabanc 62.06.3035
Barin 1

Q Suchen Mai 2025 ~ Alle Auswertungen X ~~ Mitarbeiter ~ 4 Favoriten
. setar 113235 p—
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Letzter Abrechnungsmonat

Auswertung
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DU-Protakall elektr. Lohnsteuerkarte 05/2025
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Einzelaufstellung Unfallversicherung 05/2025
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Anzahl Auswertungen 46




Auswertungen Personalwirtschaft

i E Auswertungen Personalwirtschaft
DATEV Unternehmen anline

@

rd Einstellungen @ Hilfe &% Anwendungen &

Herunterladen
Auswertungen Datenexport

- i 2 Herunterlad
i N — DATEV CSV-Datei | & Herunterladen |

Buchungsbeleg zum Import in DATEV Finanzbuchfiihrung exportieren

Abr-Monat Auswertung

CSV-Datei = Herunterladen |
05/2025 Buchungsbeleg _—

Buchungsbeleg zum Import in weitere Finanzbuchfiihrung exportieren
05/2025 Lohnjournal

05/2025 Personalkosteniibersicht PDF-Dokument | &) Herunterladen |

Buchungsbeleg als PDF exportieren




Auswertungen Personalwirtschaft
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Arbeitnehmer Online N

Arbeitnehmer online @ Hilfe DE EN Registrieren Anmelden
)

Willkommen bei Arbeitnehmer online

Der digitale Kanal zu Ihrem
Arbeitgeber

Arbeitnehmer online ist ein Angebot Ihres Arbeitgebers, um mit Ihnen digital
zusammenzuarbeiten. Im Portal stellt er Ihnen persénliche Daten wie Ihre Lahn- und
Gehaltsdokumente bereit.

Registrieren Anmelden Zum Hilfe-Bot

Anleitung zur Schritt fiir Schritt Registrierung Die DATEV-KI Schnellhilfe

j b ‘ AN 2




Arbeitnehmer .

Arbeitnehmer on -

Thre Leistungen .

Lohndokumente Muster GmbH Lohndokumente Muster LUG GmbH

Meldebescheinigung zur Sozialversicherung Januar 2024.pdf > 2] Brutto-Netto-Abrechnung Dezember 2024.pdf >
Brutto-Netto-Abrechnung Januar 2024.pdf - Brutto-Netto-Abrechnung November 2024.pdf
D DoiTent e ansenen Brutto-Netto-Abrechnung Oktober 2024.pdf

Brutto-Netto-Abrechnung September 2024.pdf

Brutto-Netto-Abrechnung August 2024.pdf

Alle Dokumente ansehen




DATEV Personal — Personalakte

08| DATEV Personal ~ Ubersicht Mitarbeiter Monatsdaten £33 Anwendungen

Ubersicht

Personaldaten

Neuerfassung von Mitarbeitern, Personalfragebogen
und eAU.

Offnen

Personalakte

Austausch von lehnrelevanten Dokumenten mit Ihrem

steuerlichen Berater.

Offnen

Mitarbeiter

Mitarbeiteranderungen fir die Lohnabrechnung
erfassen.

Anderungen erfassen

Auswertungen Personalwirtschaft

Einsehen von Auswertungen der Lohn- und
Gehaltsabrechnung.

Offnen >

Monatsdaten

Erfassen und Bereitstellen von monatlichen Daten fur
die Lohnabrechnung.

Monatsdaten erfassen

Letzte Neuerungen

Informationen zu den neuesten Funktionen und
Programmanderungen in DATEV Personal.

Mehr erfahren >

Ausblick

Mit DATEV Personal entsteht eine Komplettiésung fiir
kollaborative Prozesse rund um die Lohnabrechnung.
Dazu wird DATEV Personal sukzessive weiterentwickelt:




Personalakte erdions:
DATEV Unternehmen online

© Feedback geben |
In Arbeit Freigegeben Zugeordnete Dokumente

Zukunftig wird DATEV Personalakte ausschlieBlich aus DATEV Personal aufrufbar sein, nutzen Sie daher heute schon diese Moglichkeit.

Keine neuen Dokumente vorhanden Um dos Dokument eines Mitarbeiters zu sehen, wahlen Ste es in der Dokumentenliste ous

Alle Dokumente wurden erfolgreich freigegeben. Um weitere Dokumente vorzubereiten und Threr Kanzlei bereitzustellen, laden Sie diese Dokumente hoch.

Ziehen Sie Dokumente in diesen Bereich, um sie hochzuladen.

Dokument hochladen




Personalakte
DATEV Unternehmen onling

In Arbeit Freigegeben Zugeordnete Dokumente

Zukdnftig wird DATEV Personalakte ausschlieBlich aus DATEV Personal aufrufbar sein, nutzen Sie daher heute schon diese Méglichkeit.

[~ Mandantenveranstaltung.docx

Mehrere auswahlen ) 2
Upload: 04.07.2025- 11:51

Zuordnungsvorschlag fur Kanzlei

@

Nachname und Vorname Mitarbeiter, Personalnummer

Giltig ab

Ziehen Sie Dokumente in diesen Bereich, um sie hochzuladen.

Dokument hochladen

Freigeben

Speichern

L Mandantenveranstaltung.docx

Dokumentenvorschau nicht méglich
Die gewGhlte Datei kann in der Vorschou nicht angezeigt werden. Die Vorschau unterstitzt nur PDF,
TXT-, BMP-, GIF- |PG-, JPEG- und PNG-Dateien.

Sie konnen eine Kopie des Originaldokuments offnen, indem Sie "Dokument offnen” klicken,

Dokument offnen




DATEV Personal — Personalakte

Personalakte @ Hilfe & Anwendungen
DATEV Unternehmen online

In Arbeit Freigegeben Zugeordnete Dokumente

Q Beschaftigungsstatus Beschaftigt X ~ Kategorie ~ Gultigkeit 0 Firmenwagen_Sorglos_1.pdf

Allgemein

Dokument:

Dokumente (22) Bezeichnung Kategorie Gultigkeit

Unternehmensweite Dokumente w Arbeitsvertrag ab 01.06.2023

Zwischen

ab02.08.2023 Fritz-Muster GmbH

bis 08.08.2023 : - nachfolgend Arbeitoeber genannt -
und

Leichtsinn, Alexander-Muster =] AU Allgemein

Sonntag, Thomas-Muster Firmenwagen_Sorglos_1.pdf Allgemein i Susanne-Muster Sorglos

- nachfolgend Arbeitnehmer genannt -

Fleissig, Frank-Muster 5 Arbeitsvertrag Allgemein
wiird folgander

Sorglos, Susanne-Muster 5 AU Allgemein l;:]s 111211?]22%223; ; Vertrag iiber die Kraftfahrzeugbenutzung
geschiossen,
Sonnenschein, Anna-Muster 5 AU Allgemein ab 27.09.2023
§ 1 Gegenstand des Vertrages

(1) Der Arbeitgeber Gberldsst dem Arbeitnehmer einan PRW BMW 3204,

Luchsin, Lara-Muster 4 Vertrag xy Allgemein




DATEV Personal — Personalakte f

::1;-';-,. DATEV Personal Ubersicht Mitarbeiter Monatsdaten An- und Abwesenheiten Einstellungen

Einstellungen i

~ Personalakte Upload Mail fur DATEV Personal

Upload Mail Berechtigte Absender

eg e |




Ilhr Nutzen

Ungebundenheit und damit eine maximale
Flexibilitat

Standardisierte Vorgehensweise

Ersparnis von Druckkosten und zeitnahe
Bereitstellung von Auswertungen fir

Mandanten und Mitarbeiter




Gastronomiebetrieb

Herr Miiller-Muster, der Besitzer des gemtlitlichen Restaurants ,Zum Leckeren
Muster-Bissen", ist bekannt fiir seine kostlichen Schnitzel und seine Berge von
Stundenzetteln, die er jeden Monat miihsam zu seinem Steuerberater, Herrn
Schmidt-Muster, schleppt. Hinzukommt, dass fiir seinen neuen Mitarbeiter
regelmdBig die Sofortmeldung zu spdt abgegeben wird.




Unternehmen online - Personaldaten
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Ubersicht

Personaldaten

Neuerfassung von Mitarbeitern, Personalfragebogen
und eAU.

Offnen >

Personalakte

Austausch von lehnrelevanten Dokumenten mit Ihrem

steuerlichen Berater.

Offnen >

Mitarbeiter

Mitarbeiterdnderungen fiir die Lohnabrechnung
erfassen.

Anderungen erfassen

Auswertungen Personalwirtschaft

Einsehen von Auswertungen der Lohn- und
Gehaltsabrechnung.

Offnen )

Monatsdaten

Erfassen und Bereitstellen von monatlichen Daten fur
die Lohnabrechnung.

Monatsdaten erfassen

Letzte Neuerungen

Informationen zu den neuesten Funktionen und
Programmanderungen in DATEV Perscnal.

Mehr erfahren »

Ausblick

Mit DATEV Personal entsteht eine KomplettiGsung fiir
kollaborative Prozesse rund um die Lohnabrechnung.
Dazu wird DATEY Personal sukzessive weiterentwickelt:




Unternehmen online - Personaldaten N

@ Personaldaten @ Hilfe &% Anwendungen @

DATEV Unternehmen online

Muster-Bestand »
Berater Nr. 1143935 Mandanten Nr. 99 ‘ © Feedback geben

Mitarbeiterliste Ubersicht eAU Kinderdaten (PUEG)

4F Mitarbeiter anlegen Freigabe

Keine Mitarbeiter freizugeben
Familienname Vorname Eintrittsdatum

Hinweise
Lustig Max-Muster 01.01.2015

Derzeit gibt es keine Hinweise
Fleissig Frank-Muster 15.08.2015
Fréhlich Christian-Muster 15.04.2016
Sorglos Susanne-Muster 01.01.2018

Sonnenschein Anna-Muster 11.02.2025

5 Mitarbeiter 12.06.2025 15:24




Unternehmen online - Personaldaten N
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DATEV Unternehmen online

¢ Zuriick zu allen Mitarbeitern

Mitarbeiter anlegen

Information zur Sofortmeldung

Fiir Muster-Bestand besteht eine Sofortmeldepflicht. Die Sofortmeldung wird beim Anlegen des Mitarbeiters automatisch veranlasst.
Fur nachtragliche Anpassungen der Sofortmeldung wenden Sie sich an Ihren steuerlichen Berater.

Eintrittsdatum®
01.06.2025

Vorname* Familienname* Geschlecht*

Heike-Muster Forster Weiblich

Titel Namenszusatz zum Familiennamen Varsatzwort zum Familiennamen

Daten zur Sofortmeldung

Staatsangehdrigkeit® Versicherungsnummer®

Sttt 54030585M524 |:\ Versicherungsnummer nicht bekannt

Mitarbeiter anlegen Abbrechen




Unternehmen online - Personaldaten

f E Personaldaten

DATEY Unternehmen online

< Zurick zur Mitarbeiterliste

Heike-Muster Forster

Personliches Beschaftigung

Personalfragebogen bereitstellen
Senden Sie Ihrem Mitarbeiter einen Personalfragebogen zu und lassen Sie diesen online ausfillen.
Persdnliche Angaben

Vorname* Familienname*
Heike-Muster Férster

Geschlecht*
Weiblich

Bereitstellen

MNamenszusatz zum Familiennamen

Vorsatzwort zum Familiennamen

Staatsangehdrigkeit®
Deutschland

Geburtsangaben

Geburtsdatum Geburtsort

Geburtstand*
Deutschland

Geburtsname Mamenszusatz zum Geburtsnamen

Vorsatzwort zum Geburtsnamen

@ Hilfe Anwendungen

Mitarbeiter freigeben

Sobald Sie die Daten zu Ihrem neuen Mitarbeiter
vollstandig erfasst haben, geben Sie diese fiir Ihren
steuerlichen Berater frei. Erst mit der Freigabe hat Ihr
steuerlicher Berater Zugriff auf die Daten.

Nach der Freigabe konnen Sie weder die
Mitarbeiterdaten bearbeiten noch den ausgefillten
Personalfragebogen (ibernehmen.

Weitere Informationen zur Freigabe: Mitarbeiter in
DATEV Personaldaten freigeben - DATEV Hilfe-Center




Unternehmen online - Personaldaten

Personalfragebogen bereitstellen 4 Personalfragebogen konfigurieren

Ihr Mitarbeiter hat bis einschlieBlich zum 26.06.2025 Zeit (14 Tage) den Personalfragebogen auszufilllen und zurtickzusenden.
Personalfragebogen als E-Mail versenden

E-Mail-Adresse des Empfangers

Betreff

Personalfragebogen zum Beschaftigungsbeginn

Text

Hinweise zum Ausflllen des Fragebogens:

- Der Personalfragebogen kann nicht zwischengespeichert und nur einmal abgeschickt werden.

- Erfassen Sie Mame und Anschrift vollstandig gemdB Lhren offiziellen Ausweisdokumenten.

- Halten Sie bitte lhre IBAN, Steueridentifikationsnummer und die Sozialversicherungsnummer bereit.

Vielen Dank fir [hre Unterstltzung.

Mit freundlichen GrifZen,
Muster-Bestand

E-Mail-Programm 6ffnen

Personalfragebogen-Link kopieren

Stellen Sie Ihrem Mitarbeiter den Personalfragebogen-Link Uber einen anderen Kommunikationskanal bereit.

EY Personalfragebogen-Link kopieren




~ DATEV Personalfragebogen
DATEV

Herzlich willkommen bei Threm neuen Arbeitgeber

Muster-Bestand

Fur Ihre Lohnabrechnung benadtigen wir noch weitere Angaben. Fillen Sie den Fragebogen bitte vollstandig aus. (* Pflichtfelder)

Personliche Angaben

Vorname* MNachname*

Geschlecht®

Weiblich

Geburtsangaben

Geburtsdatum™* Geburtsname®

Geburtsort* Geburtsland*

Deutschland

Staatsangehorigkeit®

Deutschland

Anschrift & Kontaktdaten

Stral3e” : Anschriftenzusatz

Land*

Deutschland




Anschrift & Kontaktdaten

Anschriftenzusatz

Land*

Deutschland

Telefonnummer E-Mail-Adresse

Bildungsweg

Hochster Schulabschluss* Hochster Ausbildungsabschluss*

Bankverbindung

Bankbezeichnung

Sozialversicherung & Steuer

Gesetzliche Krankenkasse* :
| | Privat krankenversichert

versicherungs

Steuerliche Identifikationsnummer*

Arbeitsverhaltnis * Gewunschter jahrlicher Freibetrag

Hauptarbeitgeber




Unternehmen online - Personaldaten

f E Personaldaten

DATEY Unternehmen online

< Zurick zur Mitarbeiterliste

Heike-Muster Forster

Personliches Beschaftigung

Persdnliche Angaben

Vorname*

Heike-Muster

Familienname*

Férster

Geschlecht*
Weiblich

MNamenszusatz zum Familiennamen

Vorsatzwort zum Familiennamen

Staatsangehdrigkeit®
Deutschland

Geburtsangaben

Geburtsdatum

Geburtsort

Geburtstand*
Deutschland

Geburtsname

Mamenszusatz zum Geburtsnamen

Vorsatzwort zum Geburtsnamen

@ Hilfe Anwendungen

Mitarbeiter freigeben ]

Sobald Sie die Daten zu Ihrem neuen Mitarbeiter
vollstandig erfasst haben, geben Sie diese fiir Ihren
steuerlichen Berater frei. Erst mit der Freigabe hat Ihr
steuerlicher Berater Zugriff auf die Daten.

Nach der Freigabe konnen Sie weder die
Mitarbeiterdaten bearbeiten noch den ausgefillten
Personalfragebogen (ibernehmen.

Weitere Informationen zur Freigabe: Mitarbeiter in
DATEV Personaldaten freigeben - DATEV Hilfe-Center




Personaldaten - eAU

@ Personaldaten @ Hilfe 35 Anwendungen ey

. DATEV Unternehmen online

< Zuriick zur Mitarbeiterliste

Max-Muster Lustlg Mitarbeiter-Status: |! iibertragen

Persdnliches Beschaftigung

Attest bei Krankenkasse anfordern

Krank von* Voraussichtlich bis o
S TIT TTMMY | | Folgebescheinigung

Wissenswertes zum eAU-Verfahren

Die Vorschriften des eAU-Verfahrens sehen vor, dass elektronische Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen nur auf explizite Anfrage durch den Arbeitgeber von den Krankenkassen abgerufen werden kénnen. Dieser Vorgang kann einige Tage
dauern. Das Verfahren umfasst alle gesetzlich Versicherten (auch geringfiigig Entlohnte oder kurzfristig Beschaftigte), aber nicht privat Versicherte.

Es muss eine vertragsdrztlich festgestelite Arbeitsunféhigkeit des Mitarbeiters wegen Krankheit, Arbeitsunfall, Berufskrankheit, stationarer Krankenhausbehandlung oder Aufenthalten in einer Rehabilitations- oder Vorsorgeeinrichtung
vorliegen. In allen anderen Fallen erhalten Sie weiterhin Bescheinigungen in Papierform, z.B. bei Betreuung eines kranken Kindes.

Mit DATEV Personaldaten kénnen Sie entsprechende Anfragen an die Krankenkasse des Mitarbeiters stellen. Die zuriickgemeldeten Daten der Krankenkasse werden lhnen anschiieBend in DATEV Personaldaten und Ihrem steuerlichen Berater
im Lohnabrechnungsprogramm angezeigt.
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Ubersicht

Personaldaten

Neuerfassung von Mitarbeitern, Personalfragebogen
und eAU.

Offnen >

Personalakte

Austausch von lehnrelevanten Dokumenten mit Ihrem

steuerlichen Berater.

Offnen >

Mitarbeiter

Mitarbeiterdnderungen fiir die Lohnabrechnung
erfassen.

Anderungen erfassen

Auswertungen Personalwirtschaft

Einsehen von Auswertungen der Lohn- und
Gehaltsabrechnung.

Offnen )

Monatsdaten

Erfassen und Bereitstellen von monatlichen Daten fur
die Lohnabrechnung.

Monatsdaten erfassen

Letzte Neuerungen

Informationen zu den neuesten Funktionen und
Programmanderungen in DATEV Perscnal.

Mehr erfahren »

Ausblick

Mit DATEV Personal entsteht eine KomplettiGsung fiir
kollaborative Prozesse rund um die Lohnabrechnung.
Dazu wird DATEY Personal sukzessive weiterentwickelt:




DATEV Personal — Monatsdaten

Ubersicht Mitarbeiter Monatsdaten An- und Abwesenheiten Einstellungen

Kilometer Tage Freigabe

Juli 2025

Familienmame Vormame Urlaubsstundan geleisteta Stund.., Zuschiag 25% pil... Uberstunden Krankstunden Feiartagsstunden

. : Alexander- : ¥
Leichtsinn 176,00 987 9,87
Muster

Sonntag Thomas-Muster 165,00

Fleissig Frank-Muster 156,00

Sorglos Susanne-Muster 120,00

Sonnenschein Anna-Muster 110,00

Angaben in Stunden (Industrieminuten) Speichern Verwerfen




DATEV Personal — Monatsdaten

Jﬁl DATEY Personal

Monatsdaten
Stunden Betrage
Juli 2025
Familienmamea
Leichtsinn
Sonntag
Fleissig
Sorglos

Sonnenschein

Kilometer Tage

Vormams

Alexander-
Muster

Thomas-Muster

Frank-Muster

Susanne-Muster

Anna-Muster

Angaben in Stunden (Industrieminuten)

Ubersicht Mitarbeiter Monatsdaten

Freigabe

Urlaubsstundan aeleisteta Stund..,

176,00

165,00

156,00

120,00

Zuschlag 25% pfl...

9.87

An- und Abwesenheiten

Uberstunden

9,87

Einstellungen

Krankstunden

Felaragsstundean

110,00

Speichern

Verwerfen




DATEV Personal — Monatsdaten

:5'1| DATEV Personal Ubersicht Mitarbeiter Monatsdaten An- und Abwesenheiten Einstellungen

Monatsdaten
Stunden Betrage Kilometer Tage Freigabe
i) | 4 Juli 2025

Erfasste Daten

Freigegebens Werte
Juli 2025
Jurd

~ Stunden

geleistete Stunden monatlich 727,00 Std., 653,00 Std.

Uberstunden 9,87 Std, 15,00 Std,

Krankstunden 44,00 5td. 32,00 Std.

Zuschlag 25% pflichtig 9,87 Std. 15,00 Std.

Urlaubsstunden 56,00 Std, 8,00 Std.

[ nformation zur Freigabe Monat Juli freigeben




DATEV Personal — Monatsdaten

DATEV Personal Ubersicht Mitarbeiter Monatsdaten An- und Abwesenheiten Einstellungen

Monatsdaten

Stunden Betrage Kilometer Freigabe

Juni 2025

Familisnname

Leichtsinn

Sonntag

Fleissig

sorglos

sonnenschein

Varmame

Alexander-
Muster

Thomas-Muster

Frank-Muster

Susanne-Muster

Anna-Muster

Angaben in Stunden (Industrieminuten)

Sie befinden sich in einem bereits abgerechneten Monat. Korrigierte Werte werden mit der Freigabe des aktuellen Mo...

Urlaubsstunden geleistets Stund.., Uberstunden Krankstunden Fesertagsstunden

Zuschlag 25% pfi..

176,00 578 @ 5.7 0
156,00
142,00

179,00

Speichern

Verwerfen |




Ilhr Nutzen

Zeit- und Ortsunabhangig
Vollstandige Transparenz

Zentralisiert - Ein Kanal fur die Kommunikation

mit der Kanzlei




Autohaus

Die Autohaus Huber - Muster GmbH ist ein mittelstdndisches
Familienunternehmen mit Sitz in Siiddeutschland mit rund 80 Mitarbeitenden
in Verkauf, Werkstatt und Verwaltung. In den vergangenen Jahren hat das
Unternehmen konsequent in Digitalisierung investiert, auch im Lohnprozess.

Mit dem anstehenden Generationenwechsel in der Geschdftsleitung kommt nun
der ndchste Schritt: Anna Huber-Muster als junge Geschdiftsfiihrerin hat sich viel
mit den Vorteilen von Schnittstellen beschdiftigt und méchte diese nun fiir das
Autohaus nutzbar machen.




DATEV

Autohaus Huber GmbH




vorgelagerte Prozesse nachgelagerte Prozesse

DATEV-Marktplatz Partner/ DATEV LODAS/ DATEV LODAS/
DATEV Schnittstellen Anbieter DATEV Lohn und Gehalt DATEV Lohn und Gehalt

Stamm- und Bewegungsdaten

1 - 1 O o criat \n
Stamm- und Bewegungsdate eAllabriien

Lohnauswertungen Lohnergebnisdaten

DATEV Lohnaustausch- DATEV Lohnauswertungs- DATEV Lohnergebnis-
datenservice datenservice datenservice
> Mehr erfahren > Mehr erfahren 2 Mehr erfahren

DATEV Lohnimportdatenservice
> Mehr erfahren

Daten zu Analyse

ASCll-importdatei PDF-Auswertungen und Controlling

DATEV LODAS/ DATEV LODAS/ DATEV-Marktplatz Partner/DATEV Schnittstellen Anbieter
DATEV Lohn und Gehalt DATEV Lehn und Gehalt




Daten vom HR System
ubernehmen

DATEV Lohnimportdatenservice

HR-System

DATEV Lohnprogramme

Stamm- und
Bewegungsdaten fir
Gehalts-abrechnung als
ASCll-Import

#

Stamm- und
Bewegungsdaten
fur Gehalts-
abrechnung

13.10.2025

DATEV



Personalprozess

HR System

Unternehmen

DATEV-Rechenzentrum

Unternehmen Ubermittelt

erfasst/aktualisiert Mitarbeiter-dje Personalstammdaten an
Stammdaten sowie Festbezlige DATEV Payroll

im HR System

Anmerkung:

Die Bereitstellung der Mitarbeiter-
Stammdaten fiir DATEV Payroll
erfolgt Uiber den

DATEV Lohnimportdatenservice
und kann vom Mandanten direkt
im HR System angestoBen werden.
Mit dem Mandanten sollte ein
Stichtag definiert werden, da die
Ubergabe der Daten den Monat im
HR System abschlieBt.

Mitarbeiterdaten in DATEV
Payroll Glbernehmen

Anmerkung:

Die Ubernahme in DATEV
Payroll erfolgt per
Knopfdruck.

,Onboarding neuer Mitarbeitender”

Mitarbeiterdaten in neue Mitarbeitende
DATEV Payroll bei der KK/ELStAM anmelden

vervollstandigen

Anmerkung:

Die SV- und steuer-rechtliche
Bewertung erfolgt in DATEV. Es
werden die Basis-Stammdaten,
Adresse, Bankdaten, Eintritt,
Arbeitszeit sowie ein Festbezug
Uibergeben. Weitere
Gehaltsbestandteile sind zusétzlich in
DATEV zu hinterlegen. Der
Lohnverantwortliche kann sich ggf.
weitere Informationen im HR System
ansehen (Benutzerprofil notwendig).

Anmerkung:

Die Anmeldung kann
entweder direkt bei Eintritt
angestofBen werden oder
erfolgt automatisch mit der
ersten Abrechnung.
Sofortmeldungen kénnen
direkt erstellt und
Ubermittelt werden.

DATEV

Testabrechnung/
Lohnabrechnung fiir
neue Mitarbeitende

erstellen
Anmerkung:
Weiter in User Journey

.nachgelagerte
Tatigkeiten”.



DATEV Nachrichten Lésungen  Wissen  Shop  Service & Support ~ MyDATEV ™ -4 Suche

Zukunft gestalten.
Gemeinsam.

Startseite » Marktplatz

Suchen im DATEV-Marktplatz

DATEV-Marktplatz? Informieren oder Partner werden.

Alle Filter zuriicksetzen X
Zielgruppe der Losung » Zur Anmeldung

Funktion (1) W

4 Treffer tieren v ‘ Kacheln Liste

{:I Personalmanagement

[J Reisekosten & Fahrtenbuch

Q© hrworks Q réxx

Branche » Systems

Erganzende DATEV-L6sung » HRworks GmbH
HRWORKS Taxmaro rexx Suite
Schnittstelle > 47 (43) 50@n 47 (1)
Standard-HR-Software fir Personalverwaltung und All-in-One-Lésung aus HR-Plattform und Buchhalter- All-in-One-Losung fur HR: Recruiting,
Reisekostenabrechnung fir kleine und mittlere Tool fur einen vollstandig digitalen Lohnprozess. ressourcenschonendes Personalmanagement und

Unternehmen. innovatives Talent Management.
UnternehmensgréBe »




Ilhr Nutzen

Reduzierung von Fehlerquellen
Digitale Lohnprozesse -> Zukunftsausrichtung




Zusammenfassung

Unternehmen A

Immobilienfirma

Anderung Mitarbeiter

An- und
Abwesenheiten

Auswertungen
Arbeitnehmer online

Datev Personalakte

Unternehmen B

Gastro

Personaldaten

eAU
Sofortmeldung

Datev Personal

Monatserfassung

Unternehmen C

Autohaus

 Datev Datenservices




Bitte

stellen Sie b

lhre - TS
Fragen.



Ausblick

Dok.-Nr. 1037043

DATEV Personal — Hilfe fir Mandanten -
DATEV Hilfe-Center

ODER

Sie sprechen direkt Ihre Kanzlei an.




Zukunft gestalten. Gemeinsam.

© DATEV egG, alle Rechte vorbehalten



